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現場別点検マスタ管理ができること

現場別点検マスタ管理では、所属している現場専用の点検表を作成することができます。

現場管理者ができること 現場管理者ができないこと

・担当現場に新しい点検表マスタを作成する

・自分の現場のマスタをコピーできる

・全社マスタ(全現場に登録されているマスタ)をコピーできる

・自分の担当外の現場のマスタを閲覧する

・自分の担当外の現場のマスタを追加する

・役職名や点検種別の新規作成

点検対象

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

コ
ピ
❘

*現場別点検マスタ管理の画面には緑のラインが入ります

💡ここがポイント！

・通常の点検マスタ管理と違い、「現場管理者」権限の方も点検表を作成することができます。

・本機能で作成した点検表は、ご利用いただく現場のみに適用されます。

・既存のマスタをコピーして新しい点検表を作成できます。*既存のマスタが上書きされることはありません。
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・期限項目

対象種別
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https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja
＜GENBAx 点検 ヘルプセンター＞
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現場別点検マスタ管理の概要

・現場別点検マスタ管理ができること

・現場別マスタ管理の作業例

・現場別点検マスタ管理の各項目でできること

既存の点検表から現場用マスタを作る

1.対象種別をコピーする ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８ページ

２.点検表様式を編集する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 13ページ

３.実施パターンを編集する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 18ページ

4.紐付けを確認する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２１ページ

5.点検対象に紐づける ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 24ページ

目  次

目次

メニューが表示される権限

メニュー名 権限名

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者

新規作成時の操作方法は点検マスタ管理と共通です。詳しい方法は点検マスタ管理マニュアルもご参照ください

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/35755794419865


© SORABITO inc. All rights reserved.

対象種別 点検表様式 実施パターン 点検・入力項目 点検対象管理

１．対象種別を選択 2.点検表様式を
コピーして保存

3.実施パターンを
コピーして保存

4.項目を
追加する・削除する

5．点検対象に
紐づける

現場別点検マスタ管理の作業例①

全社で使っている点検表の項目を追加・削除する （サンプル：作業構台）

対象種別(全社共通)

作業構台

点検表様式

作業構台始業前
点検表

実施パターン

作業構台始業前

点検項目

点検事項

入力項目

足場の用途
対象種別

コピー作業構台

点検表様式

コピー作業構台
始業前点検表

実施パターン

コピー作業構台
始業前

点検対象

◯◯作業構台
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対象種別 点検表様式 実施パターン 点検・入力項目 点検対象管理

１．対象種別を
コピーして保存

(任意)
点検表様式を

コピーして保存

(任意)
実施パターンを
コピーして保存

(任意)
項目を

追加する・削除する

2.点検対象に
紐づける

現場別点検マスタ管理の作業例②

新しい対象種別を作る (サンプル：バックホー)

対象種別

バックホー

点検表様式

バックホー

実施パターン

バックホー

点検項目

エンジン

入力項目

アワメータ

対象種別

小型バックホー

点検表様式

小型バックホー

実施パターン

小型バックホー

点検対象

0.25バックホー
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対象種別 点検表様式 実施パターン 点検・入力項目 点検対象管理

4.対象種別に点検
表様式を紐づける

３．点検表様式を
作成する

２．実施パターンを
作成する

１．項目を作成する 5．点検対象に
紐づける

現場別点検マスタ管理の作業例③

新しい点検表を追加する (サンプル:作業者)

対象種別

作業者

点検項目

水分をとったか

入力項目

摂取時間
点検表様式

水分補給管理表

実施パターン

水分補給管理表

点検対象

作業者Aさん

紙の点検表を元にして
新規で点検表を作成する方法は

点検マスタ管理マニュアルをご参照ください
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https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/35755794419865
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現場別点検マスタ管理の各項目でできること

点検対象管理
★個別の機械/足場・安全/作業者に新しい対象種別を紐づけることができます

★新しい機械/足場・安全/作業者を作成できます

現場別マスタ管理

点検対象管理(マスタ設定後)

点検カテゴリ
★点検カテゴリの作成ができます
例）エンジン 

点検項目
★点検項目の作成ができます
例）クランクケース/油量は良いか

入力カテゴリ
★入力カテゴリの作成ができます
例)実務担当者 

入力項目
★点検時に入力する項目を作成できます
例）ドローン飛行時間、玉掛者名

実施パターン
★点検項目・入力項目を組み合わせて、パターンを作成できます
    ┗作ったパターンは、点検表様式で使用します

点検表様式

★承認する役職を変更できます
★朝礼時や入場時など、点検の種類を変更できます
★月次、日次など、点検する頻度を変えることができます
★印刷の縦横の設定ができます

期限項目 ★特定自主検査など、点検対象ごとに管理したい期限情報を設定します

対象種別
★対象種別を作ったり、コピーできます
★点検表様式を追加して、実施できる点検表を増やすことができます

作
業
順

*「対象種別」から変更したいマスタまで進めます

7



現
場
マ
ス
タ

・期限項目

8

1.対象種別をコピー・編集する

全
社
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

現場用
対象種別

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン

コ
ピ
❘
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対象種別をコピーする①

既存の対象種別をコピーして、現場用のマスタを作成することができます

1 2

ご自身のログイン中の現場を確認してくだ
さい。

現場別マスタ管理メニューが表示されます。

新規作成と逆順で作業をします。
コピーして追加を押下します。

3

現場を確認したら、メニュー内の
[現場別マスタ管理]を選択します。

違う現場には、
[現場切替]で変更できます。

作
業
順

ここからスタート！

対象種別を選択します。

コピー元検索が表示されます。

全社共通を選択すると、全社で共通で使
用しているマスタが表示されます。

[選択]を押して進みます。

[選択]
を押下

現場別マスタの対象種別を
編集する場合は、直接選択
して編集します。
(次ページへ)
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対象種別をコピーする②

[コピーする対象種別を選択]画面で、コピーしたい対象を選びます

4

コピーする対象種別を選びます。絞り込みで検索する事も可能です。
5

チェックを入れて[コピーする]を押下すると、コピーされた旨表示が出ます。

[現場別マスタ]対象種別一覧で、

コピーした対象種別を選択すると、詳細
画面へ移動します。

①検索

③紐づいている点検表様式を
確認できます

④チェックを入れた対象
種別をコピーします

②複数チェックをいれ
ることができます
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コピーした対象種別を編集する①

コピーした対象種別に名称やファイルなどを設定できます

1
[現場別マスタ]対象種別編集では、

各項目を現場用に編集することができます。

■対象種別名
自由に変更できます。
一覧では【現】が名称の頭に付きます。

■対象区分
機械/設備・安全/作業者から選びます。

■対象種別コード
コピー時に自動採番され、先頭にコピー先の現場
コードが挿入されます。

■説明
任意で入力できます。内容は対象種別を選択する
画面などに表示されます。

■ファイル
1ファイル登録できます(png/jpg/pdf形式)。コ
ピー元にファイルがあった場合、引き継がれます。

■期限情報
期限情報を設定すると、期限情報を管理できます。
追加する場合は「期限項目」の設定を行います。
*追加したマスタには【現】が冒頭に付きます

■点検表様式

*次ページに記載

頭に「現場コード」が
自動採番されます

期限情報の追加設定が
可能です

他の点検表様式に
入れ替えることが
できます

点検表様式をコピーして編
集することができます

１ファイル登録できます
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コピーした対象種別を編集する②

点検表様式欄では、点検表様式の追加と削除ができます
点検表様式の内容を変えたい場合は、コピーして編集画面へ遷移できます

3 4

点検表様式欄

対象種別で使用する[点検表様式]がセットされています。
点検表様式は、点検表の各種設定を取りまとめているマスタです。

■選択
別の点検表様式に入れ替えることができます。
選択画面の[プレビュー]を使用して、印刷される点検表の内容を確認できます。

■編集
セットされている点検表様式をコピーして編集することができます。

■プレビュー
点検表の完成サンプルを確認できます。

セットされている点検表様式を編集した
い場合は、[編集]を押下します。

[コピーして編集]を押下します。

コピーした点検表様式の編集画面へ移り
ます。

💡コピーは、ダイアログで[コピーして編集]
を押した時点で作成されます。

プレビューでは

印刷する点検表を確認
できます

ポイント
対象種別で編集を終了
する場合は、[保存する]
を押下し、4.紐づけを確
認するに進みます。
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(参照)期限項目の追加

全
社
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

コ
ピ
❘
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現
場
マ
ス
タ

・期限項目

現場用
対象種別

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン
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21

期限に関する管理や通知を行う場合は、追加登録を行います
本社マスタとは異なる、現場にあわせた通知設定を行う場合は、新規登録が必要です

期限項目を追加する

「現場別点検マスタ管理」メニューの

[期限項目]を押下します。

「期限項目」画面が表示されます。

新規登録しない場合は、一覧画面から、プ
リセットの内容を確認できます。

新規登録を行う場合は、[新規登録]を押
下します。

期限項目を設定します。入力後、[登録する]を押下します。

■期限項目名
・期限の名称を登録します。

■期限項目コード*重複不可
・半角英数字で入力します。先頭に現場コー
ドが自動で入ります。

■通知日　
・通知タイミングを期限日の〇日前にするか
を設定します。

■対応周期　
・その通知対象の周期を設定します。

■対応期限日の更新方法　★
・その周期が「予定日」起算か「期限日」起算
かを選択します。

入力後、右下の[登録する]を押下します。

[＋新規登録]を押下します。

■状態
・使用の有無を選びます。

■説明
・テキストで説明を入力できます。

★は使用中のマスタでも変更が可能です

登録した期限項目は、「対象種別」で選
択します。

詳しくは、ヘルプサイト
「期限情報を管理する」
をご確認ください。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/57508015752857


15

2.点検表様式を編集する

全
社
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

コ
ピ
❘
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現
場
マ
ス
タ

・期限項目

現場用
対象種別

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン
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コピーした点検表様式を編集する①

コピーした点検表様式に、出力頻度や承認職位の設定、点検の種類を設定することができます

1 2

対象種別でコピーした点検表様式を編集し
ます。

コピーした点検表様式は、[点検表様式]メ
ニューからも確認することができます。

次ページへ続く

各項目を編集することができます。

③何の点検表様式か分かりやすい
ように、説明の追加ができます

②点検表一覧にPDF出力される
頻度の設定ができます

⑤[実施]欄を編集します
*次ページに記載

⑥点検種別の追加や削除
が可能です

④いつ、だれが承認するのか設定できます

例）実施した点検を週に１回責任者が承認するなら、週次
ON、職位に責任者を選択

①点検表様式名が点検表(PDF)
のタイトルになります

*以下の項目は点検実施後でもコピーせずに様式編集できます
　・点検表区分(用紙の向き)
　・結果備考の出力
　・結果項目メモの出力(都度/週次出力のみ選択可)
　・表示する日付(週次/月次出力のみ)
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コピーした点検表様式を編集する②

実施欄では、点検の種類を設定できます
点検する項目を編集するには、実施パターンをコピーします

3 4
｢点検表様式編集｣画面で｢実施｣欄を編集します。 セットされている実施パターンを編集し

たい場合は、[編集]を押下します。

[コピーして編集]
を押下します。

コピーした実施パターンの編集画面へ移
ります。

■点検種別・頻度
始業前や、月例など、点検の種類を選びます。「頻度」は点検実施画面に点検が表示される頻
度です。現場別マスタ管理では点検種別や頻度を新規作成できません。

■(実施)パターン
・違う実施パターンと入れ替える場合は[選択]を押下します
・実施パターンを編集する場合は[編集]を押下します(④へ)

■検査方法
点検項目で設定した検査方法を表示します。

■補修内容
｢補修済｣結果に対し、選択式で補修内容を入力できます。

■写真必須
点検時に写真アップロードを必須にします。写真には日時が自動で入ります。

■まとめて実施　★点検実施後でもコピーせずに編集できます
複数の対象をまとめて点検実施できます。｢まとめて実施｣で点検するをご確認ください。

■都度承認・日次承認・週次承認・月次承認
設定した承認頻度を、各点検種別に紐づけます。出力と承認頻度が同じ場合、その承認はす
べての点検で必須になります。

検査方法

補修内容

💡[コピーして編集]を押した時点でコピー
が作成されます。

ポイント
点検表様式で編集を終了する場合は、
[保存する]を押下し、4.紐づけを確認す
るに進みます。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/58304677379993
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3.実施パターンを編集する

全
社
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

コ
ピ
❘
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現
場
マ
ス
タ

・期限項目

現場用
対象種別

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン
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1

コピーした実施パターンで、入力項目と点検項目を編集できます

■入力項目(上部/下部)
テキストや、数値、選択肢などの形式で回答する項目を登録できます。
入力項目だけで実施パターンを作ることも可能です。
入力カテゴリ・項目の設定位置は2カ所(上部/下部)です。

コピーした実施パターンを編集する①

上記サンプルはスマートフォン画面です。

点検表様式でコピーした実施パターンを編集します。

入力項目の設定例

何の実施パターンか分かるように、
説明を追加できます

■実施パターン画面上部
実施パターン名称や、コードを入力しま
す。コードは、かならず頭にコピー元の
コードが挿入されます。

ポイント
入力項目では、「テキスト」「数値」「日付」「時刻」「選択リスト」
それぞれの形式で、独自の項目を作成できます。
設定例はヘルプ記事をご覧ください。→

入力カテゴリを新しく
登録できます

項目をさらに
追加できます

作成済みのカテゴリは
ここから追加します

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/56742365082009
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/56742365082009
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2

コピーした実施パターンを、お手持ちの点検表に合わせて編集することができます

■点検項目
点検する項目を、プリセットから選んだり、新規作成して組み合わせることができます。

カテゴリに項目は紐づいており、カテゴリを変えると項目もカテゴリに紐づいたものが表示されます。

コピーした実施パターンを編集する②

上記サンプルはスマートフォンで見た画面で
す。

点検項目の設定例

点検項目の新規作成

カテゴリの新規作成

チェックを入れると点検表
印刷時にこのカテゴリから
改ページされます

選択中の点検項目
[解除]で外すことが
できます

既存の他のカテゴリに入
れ替えることができま
す。カテゴリ内の項目も
入れ替わります

[選択]を押すことで
項目を[選択済み]へ
追加できます

カテゴリ

項目選択済みの点検項目
は、マウスを押したまま
上下に運ぶと、順序が
入れ替わります
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4.紐付けを確認する

全
社
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

コ
ピ
❘

21

現
場
マ
ス
タ

・期限項目

現場用
対象種別

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン
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紐付け前の確認

各項目で保存を押した後は、画面上部のナビゲーションから前の画面に戻ることができます

1 2
各項目で編集が終わったら、画面上部のナビゲーションから前画面に戻ります。 ナビゲーションで戻れない場合は、画面左

側のサブメニューから各種画面へ戻るこ
とができます。

前画面に戻ったら、先ほど保存した実施パターン/点検表様式がセットされ
ているか確認してください。セットされていない場合は、[選択]ボタンから
選びます。

実施パターン編集 点検表様式編集

点検表様式編集 対象種別編集
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紐付け前の確認

[対象種別編集]画面で点検表のプレビューして、最終チェックを行います

3 4
[対象種別]編集画面の点検表様式欄の[プレビュー]を押下します。

プレビューに変更内容が適用されているか確認してください。

編集完了後に画面下部の[保存する]を押
押下して、保存してください。

ポイント

現場用の点検表様式がセットされている時
に編集を押下すると、ダイアログから様式
を編集するか、更にコピーするか選択でき
ます。

新しい点検表様式に
なっているか確認
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5.点検対象に紐づける

全
社
マ
ス
タ

現
場
マ
ス
タ

対象種別 点検表様式

・入力項目
・点検項目

実施パターン

現場用
点検表様式

・入力項目
・点検項目

現場用
実施パターン

点検対象

24

・期限項目

現場用
対象種別
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点検対象に紐づける

完成した点検種別を、個別の機械や足場、作業者に紐づけることで、
新しい点検表を使うことができるようになります

1 2

作成した点検種別は、個別の機械、設備・安
全、作業者に設定することで点検時に使う
ことが出来るようになります。

点検対象管理一覧より、設定を行いたい種
類を選びます。

点検対象詳細画面の右下にある、

[編集する]を押下します。

3

一覧から対象を選択します。

点検対象編集画面の、
対象種別欄の[選択]を押下します。

メニュー内の、[点検対象管理]を選択しま
す。
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点検対象に紐づける

対象種別選択で設定し、保存をすると作業は完了です

1 2

対象種別選択の画面が表示されます。

絞り込みを使用して、新しく作成した対象
種別を選びます。

作成した対象種別がセットされていることを確認し、[保存する]を押下します。

💡現場マスタの場合、対象種別名に
【現】と追加されます。

ポイント
点検対象の紐づけ後、以下の場合にマスタの編集ができなくなります。編集の際は、再度項目
のコピーが必要です。

・有効な点検対象に対象種別を紐づけた後
  [点検表様式]、[実施パターン]が編集不可になります。

・点検を行った後
  [点検表様式]、[実施パターン]が編集不可になります。

注意

保存後、「【現】」は非
表示になります




