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点検表様式を設定 ……P44

対象種別を設定 ……P54

Q&A集 ……P９8

　クイックスタート　
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現場別マスタ管理

● 現場管理者は、点検に使用する項目の
マスタを現場用としてコピー可能

● 現場で使用する点検表様式の作成
※マスタ同士を組み合わせた点検表の作成

● 現場で使用する対象種別の作成
※機械の種別ごと点検表の設定

はじめに

2

点検マスタ管理は、自社ユーザのシステム管理者が使用できる機能です。
*ご契約内容により、点検マスタ操作のご利用対象外の場合がございます。

💡ここがポイント！

現場管理者は「現場別マスタ管理」がご利用いただけます。

点検マスタ管理(本書)

● 点検に使用する項目のマスタ作成

● 点検表様式の作成
※マスタ同士を組み合わせた点検表の作成

● 対象種別の作成
※機械の種別ごと点検表の設定

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/42139399367321
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/42139399367321
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点検表の新規登録フロー

点検表の新規登録は、下記のフローに沿って行います。

GENBAx点検には、プリセットが登録されています。プリセットを使用して

作成する場合は、一部操作を省略して点検表を作成することが可能です。

３．実施パターンを設定 ……P32

6.点検表様式を設定 ……P44

8.対象種別を設定 ……P54

Q&A集 ……P９8

システム管理者
現場管理者

メニュー利用可能な権限一覧

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者

点検カテゴリ/
点検項目/入力項目

実施パターン
点検種別/役職/

期限項目
点検表様式 対象種別 点検対象

1.項目のマスタを作成
する

2.項目を組み合わせて
実施パターンを作る

3．点検の種類や承認役
職のマスタを作る

4.マスタを組み合わせて、点
検表様式を作る

4.点検する対象の種類に
点検表様式を紐づける

5．点検対象に
対象種別を紐づけて、点

検できる状態にする

対象種別

移動式クレーン
(クローラー)

点検項目

クランクケース
油量は良いか

入力項目

玉掛者

点検表様式

移動式クレーン
(クローラー)
始業前点検表
(週次出力×週次承認×日
次実施)

実施パターン

移動式クレーン点
検

点検対象

クローラーク
レーン10t

点検カテゴリ

エンジン

点検種別

始業前(日次)

役職

現場責任者

期限項目

定期自主検査

　クイックスタート　

★マスタの新規登録に便利な「点検マスタ管理入力シート※Excel版」をご用意してます。ダウンロード可能です。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/51206634795161
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既存の点検表を操作したい場合の実例集

点検の項目を一部削除した
い

点検表をコピーして、点検項目を削除したり、追加したい(実施パターンと点
検表様式の追加・登録)
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articl
es/44497930490521

承認する頻度を変更したい
点検表様式を編集したい(週1回→月1回承認や、実施頻度の変更など)
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articl
es/44045106866969

点検表に記載されている職
位を変更したい

点検表に掲載されている承認者の職位名を変更したい
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articl
es/41664798297881

安全パトロールの点検表を作
りたい

【別冊】安全パトロールマニュアル
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_a
ttachments/49754512824601

点検表様式で使用したい点
検種別がない

実施できる点検の種類を増やしたい(点検種別の追加・作成)
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articl
es/45063306933657

現在使用している点検表を、一部改変して使用したい場合の操作例がヘルプセンターに
掲載されています。合わせてご活用ください。

 GENBAx点検ヘルプセンター ＞ よくあるご質問集 ＞ 点検マスタ管理に関するQ&A

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/44497930490521
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/44497930490521
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/44045106866969
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/44045106866969
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/41664798297881
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/41664798297881
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/49754512824601
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/article_attachments/49754512824601
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/45063306933657
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/45063306933657
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/categories/26244133821977-%E3%82%88%E3%81%8F%E3%81%82%E3%82%8B%E3%81%94%E8%B3%AA%E5%95%8F%E9%9B%86
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/sections/27473930387993-%E7%82%B9%E6%A4%9C%E3%83%9E%E3%82%B9%E3%82%BF%E7%AE%A1%E7%90%86%E3%81%AB%E9%96%A2%E3%81%99%E3%82%8BQ-A
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名称の一覧

メニュー グループ 枝番 項目 説明

 1.点検項目          …P16
・点検カテゴリ
・点検項目
・一括登録

１-①  点検カテゴリ “エンジン”など、点検項目をまとめるカテゴリ名を登録します。

１-②  点検項目
“クランクケースの油量”など、点検項目の内容や、“目視”などの検査方法を
登録します。

 2.入力項目         …P25  入力項目 “玉掛者”、“飛行時間”などの自由入力の項目を登録します。

 3.実施パターン   …P32  実施パターン １．点検項目と２．入力項目を組み合わせて、実施パターンを作成します。

 4.点検種別        …P36  点検種別 “始業前”や“月例”など、点検の種類や、点検の頻度を登録します。

 5.役職★           …P40  役職 “統責者”や“元請担当者”など、承認者の職位名を登録します。

 6.点検表様式     …P44
・承認する職位
・承認する頻度
・実施頻度

６-①  点検表様式
点検表の名前や、縦横の向きのほか、以下６-②～④および、3．実施パター
ンを組み合わせて、実際に印刷する点検様式を作成します。

６-②  承認する職位 点検表を承認する職位を設定します。

６-③  承認する頻度 点検表を承認する頻度を設定します。

６-④  実施頻度
３．実施パターンと4.点検種別を点検表様式に設定し、点検を実施する頻度
を設定します。

 7.期限項目★     …P５1  期限項目 “特定自主検査”など、期限の項目名を登録します。

 8.対象種別        …P54  対象種別
機械/設備・安全/作業者などの区分に対して、対象種別を作成し、その対象
種別に6．点検様式や、7.期限項目、点検時参照ファイルを紐づけます。

点検対象
管理

 9.点検対象管理  …P６1
・一括登録
・無効

 点検対象
機械/設備・安全/作業者などの区分に対して、個別の機械や足場の情報を
登録します。

点

検

マ

ス

タ

管

理

・

現

場

別

マ

ス

タ

管

理

★付きは、点検マスタ管理でのみ使用できる項目です。システム管理者のみ作成できます。
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玉掛者名 建設太郎

合図者名 建設次郎

作業時間(hr) 8

定期自主検査 2024/7/1

点検項目

6

点検表サンプル

1-①点検カテゴリ

2.入力項目

3.実施パターン

5.役職

4.点検種別

6-①点検表様式

1‐②点検項目

6-②承認職位
6-③承認頻度

8.対象種別

7.期限項目

6-④実施頻度
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点検表サンプル1.点検項目

1-①点検カテゴリ

1-②点検項目
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点検表サンプル2.入力項目

２.入力項目
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点検表サンプル3.実施パターン

3．実施パターン
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点検表サンプル4.点検種別

4.点検種別
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点検表サンプル5.役職

5.役職
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点検表サンプル6.点検表様式

6.点検表様式

縦か横か

３．実施パターン

５．役職

点検表の名前

承認をする頻度

４．点検種別

各項目を組み合わせて、
出力する点検表様式を作成します。
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点検表サンプル7.期限項目

7.期限項目
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点検表サンプル8.対象種別

車両系建機

車両系建機の期限項目

車両系建機の点検表様式

車両系建機の点検時参照ファイル

8.対象種別

・6.点検表様式
・7.期限項目
・点検時に参照するファイル
を格納した[対象種別]を作成します。
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点検表サンプル9.点検対象

8.対象種別

7.期限項目

6.点検表様式

車両系建機の点検時参照ファイル

移動式クレーン（クローラー）

9.点検対象

クローラークレーン10t

紐づけ



１．1 点検項目を新規登録する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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１.1 点検項目を新規登録する（点検表とGENBAx点検の対照）

1-①点検カテゴリ

1-②点検項目
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１.1-①点検項目を新規登録する(点検カテゴリ)

点検マスタ管理のフロー図やサブメニュー
から、点検カテゴリを選択します。

｢点検カテゴリ登録｣画面で、[カテゴリ名]、[カ
テゴリコード]を入力します。

入力後、画面右下より[登録する]を押下して保
存します。

1

点検表に使用するカテゴリ名を新規作成します

上記サンプルはスマートフォンで見た画面です。

2

カテゴリの作成はこれで完了です。

点検表の点検カテゴリを新規作成します。

*プリセットを使用する場合は本ページを飛ばすこ
とができます。

[新規登録]を押下します。
カテゴリ名は以下の赤枠で使用します。

設定は実施パターンで行います。

一括登録もできます

詳細は2１Pへ

■カテゴリ名(必須)

・点検表の大項目にあたる名称を入力します。

■カテゴリコード(必須)

・英数字で入力します。

■有効/無効

・有効無効を選べます。
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１.1-②点検項目を新規登録する（点検項目）

点検項目を作成します。作成した項目は、3.実施パターンで使用できます

1 2

点検表の項目を新規作成します。

*プリセットを使用する場合は本ページを飛ばすこ
とができます。

[新規登録]を押下します。 点検項目名・点検項目コード・表示条件を
入力します。

3

次のページへ

[点検項目登録]画面が開きます。

カテゴリ欄の[選択]を押下し、点検カテゴリ
を択します。

一括登録もできます

詳細は22Pへ

点検マスタ管理のフロー図やサブメニュー
から、点検項目を選択します。

■点検項目名

・点検表の中項目にあたる名称を入力します。

■点検項目コード

・英数字で入力します。同一の点検カテゴリを
使用した時、重複したコードの登録不可です。

■表示条件

・この項目が点検表に表示されるタイミングを
選択します。
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項目の入力が終わったら、[登録する]を
押下して保存します。

4 5 6
画面下部の[確認内容]には、確認に関
する説明文を入力します。(任意)

[検査方法]では、目視などの検査方法を設定
できます。(任意)

確認内容・検査方法などの任意項目を入力します。

１.1-②点検項目を新規登録する（点検項目）

項目が選択済に移動します。

画面右側の未選択の一覧から、[選択]を
押下することで、画面中部の選択済に検査
方法の項目を移動できます。

設定した検査方法は点検項目
の下に表示され、ひとつひとつ
タップができます。

検査方法の表示有無は、点検表
様式でも設定できます。

点検項目を作成後は、実施
パターンで設定します。点
検実施に表示されます。

点検項目の作成はこれで完了です。



1.2 点検項目を一括登録する

新規点検表を作成する
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１.2-①点検項目を一括登録する（点検カテゴリ）

一括で複数の点検カテゴリを登録することができます。

1 2

[点検カテゴリ一覧]より、[一括登録]を押
下します。

セルをダブルクリックし、[名称(必須)][カ
テゴリコード(必須)]を入力します。

Excelなどで準備した一覧を貼り付けす
ることも可能です。

3

カテゴリ一括登録の画面が表示されます。

準備した表をコピーして、

右クリックメニューから貼り
付けできます。

ショートカットキーも使用で
きます。

コピーした際に、クリップボードの許可を求める通知が出
た場合は、[許可する]を押下してください。

点検カテゴリの一括作成はこれで完了です。

操作のポイント

セルの編集

セルを選択後、エンターもしくはダブルクリック

コピー・貼り付け・選択箇所のクリア

セルを選択後右クリックメニューから選択

画面下の［登録する］を押して保存します。
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１.2-②点検項目を一括登録する（点検項目）

一括で複数の点検項目を登録することができます。

1 2

[点検項目一覧]より、[一括登録]を押下し
ます。

画面上部のカテゴリ選択から、登録済のカ
テゴリを検索できます。

登録したいカテゴリを選択し、[コピー]を押
下します。

左から2列目以降を入力します。[点検項
目名][確認内容][点検項目コード]は、
Excelなどで準備した一覧を貼り付けす
ることも可能です。

3

点検項目一括登録の画面が表示されま
す。

[カテゴリ]欄のセルを選択し、右クリックメ
ニューから貼り付けます。

ショートカットキーも使用できます。 ■点検項目名(必須)

・点検表の中項目にあたる名称を入力します。

■確認内容(任意)

・確認する内容の説明や、詳細テキストを入力しま
す。確認内容は空白でも登録が可能です。

■点検項目コード(必須)

・英数字で入力します。同一カテゴリに対して重複
のコード登録不可。

■表示条件(必須)

・この項目を使用するタイミングをプルダウンか
ら選びます。 次のページへ

操作のポイント

セルの編集

セルを選択後、エンターもしくはダブルクリック

コピー・貼り付け・選択箇所のクリア

セルを選択後右クリックメニューから選択
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1を入れた検査方法は、下記のように表示
されます。

24

１.2-②点検項目を一括登録する（点検項目）

必要に応じて検査方法の入力をして、登録をします。

4

6列目以降は、[検査方法]となります。[目視]や[聴診]など、点検の時に使用する検査方法
に該当が場合、半角数字の1を入力します。(任意項目)

入力が完了したら、画面下部の[登録する]を押下します。

セルが緑色になり、点検項目が登録されます。

点検項目の一括作成はこれで完了です。



2.1 入力項目を新規登録する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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2.入力項目を新規登録する（点検表とGENBAx点検の対照）

２.入力項目
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点検マスタ管理画面の
2．入力項目を設定欄の[設定する]を押下
します。

21

入力項目を作成します。作成した入力項目は、3.実施パターンで使用できます

2.入力項目を新規登録する

■入力項目名

・入力する項目名を入れます。

■入力項目コード

・英数字で入力します。

■区分

・テキスト/数値/日付/時間/選択リストから選びます。
*数値は閾値設定を行うことができます。
*選択リストは選択肢の作成ができます。

■初期値

・テキスト/数値の場合、初期値の設定をすることで項目に値
が反映されます。時間の場合、現在時刻を反映できます。

■プレースホルダ

・入力例などテキストを入力欄に灰色で表示します。

■説明

・テキスト説明を追記できます。

■帳票出力対象

・点検表に項目を印刷するかの有無を選びます。

■入力必須

・必須を設定すると、点検時にかならず入力が必要になりま
す。

■状態

・使用有無を選べます。

合図者名(テキスト入力)や、作業時間(時
刻入力)など、担当者が点検時に入力をす
る項目を、あらたに作成できます。

入力項目名 【必須】項目の名称をテキストで入力します。点検時に表示
されます。

入力項目コード 【必須】入力項目のコードを半角英数字で入力します。(現
場点検マスタ管理使用時、頭語に現場コードが付きます)

区分

【必須】
・テキスト(自由テキスト入力)
・数値(半角数字入力)*次ページで解説
・日付(カレンダー指定)
・時間(時刻指定)
・選択リスト(選択肢指定)*次ページで解説

初期値 テキスト、数値の場合のみ入力可能。
時刻の場合、現在時刻を初期値にするか選択可。

プレースホルダ 入力例などをグレーで表示できます。*初期値になりませ
ん。

説明 マスタ管理画面に表示する説明を記載します。

帳票出力対象 帳票出力時にこの入力項目も印字する場合は有効にしま
す。

入力必須 点検時に入力を必須/任意とするか選びます。

状態 この項目を使用する場合は有効にします。

または、メニューの[入力項目]を選択します。

入力項目一覧画面の[+新規登録]から、新し
い入力項目を作成できます。

各項目に沿って入力し、[登録]を押下して保存してください。

活用例
・作業者の水分摂取内訳(テキスト)

・合計作業時間(数値)

・ドローンの使用日（日付）

・飛行開始時刻・飛行終了時刻(時間)
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数値を選択した場合の閾値設定

体温の注意値の例 点検完了後の表示

区分で[数値]を選択した場合、閾値設定が可能です。

点検完了をした際に、入力した数値により点検者に注意を促すことができます。

🔗入力した数値によって、点検結果をNGにする(入力項目の閾値設定)

体温の異常値の例 点検完了後の表示

上_異常範囲 入力された数値を含む、数値以上の値を異常として警告を表示し、点検結果をNGにします

上_注意範囲 入力された数値を含む、数値以上の値を注意値として警告を表示します

下_注意範囲 入力された数値を含む、数値以下の値を注意値として、警告を表示します

下_異常範囲 入力された数値を含む、数値以下の値を異常として警告を表示し、点検結果をNGにします

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/45264802940953-%E5%85%A5%E5%8A%9B%E3%81%97%E3%81%9F%E6%95%B0%E5%80%A4%E3%81%AB%E3%82%88%E3%81%A3%E3%81%A6-%E7%82%B9%E6%A4%9C%E7%B5%90%E6%9E%9C%E3%82%92NG%E3%81%AB%E3%81%99%E3%82%8B-%E5%85%A5%E5%8A%9B%E9%A0%85%E7%9B%AE%E3%81%AE%E9%96%BE%E5%80%A4%E8%A8%AD%E5%AE%9A
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選択リスト形式を選択した場合の設定

区分で[選択リスト]を選択した場合、選択肢付き入力項目の作成が可能です。

🔗選択肢付きの入力項目を作る(選択リスト形式の入力項目)

単一選択/複数選択 【必須】 点検時に、選択肢を単一選択/複数選択させるかを選びます。

その他選択肢 【必須】項目に｢その他｣を追加します。点検時にその他を選択した場合、フリーテキスト入力ができます。

並び順 項目の並び順を上下に変更できます。

選択肢 選択肢をテキストで自由入力します。同じ選択肢名は登録できません。

削除 選択肢を削除します。

[+選択肢追加] 選択肢を増やします。最大50個まで追加可能です。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/47625947505049


2.2 入力項目を一括登録する

新規点検表を作成する
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21

31

[点検マスタ管理]の[入力項目]を選択しま
す。[一括登録]を押下します。

名称、コードなどはExcelの
データをコピーして、画面に貼
り付けすることが可能です。

[登録する]を押下すると、
入力項目を一括で登録する
ことが可能です。

[入力項目一括登録]画面より、各項目を
入力します。

操作のポイント

セルの編集

セルを選択後、エンターもしくはダブルクリック

コピー・貼り付け・選択箇所のクリア

セルを選択後右クリックメニューから選択

*ショートカットキーも使用でき
ます。

■必須の項目
・入力項目名/入力項目コード

・区分(テキスト/数値/日付/時間)*

*区分はExcelでの貼り付けができません。

■任意の項目
・初期値/プレースホルダ/説明

・帳票出力対象/入力必須(1:有効0:無効)

2.2 入力項目を一括登録する

[一括登録]では、入力項目を一括で登録することが出来ます。

入力項目名
（必須）

【必須】項目の名称をテキストで入力します。点検時に
表示されます。

入力項目コード
(必須)

【必須】入力項目のコードを半角英数字で入力します。
(現場点検マスタ管理使用時、頭語にXXが付きます)

区分(必須)

【必須】
・テキスト(フリーテキスト入力)
・数値(半角数値入力)
・日付(カレンダー指定)
・時間(時刻指定)
・選択リスト(選択肢指定)から1つ選びます。

初期値
テキスト、数値の場合のみ入力可能。時刻の場合、
NOWと入れることで現在時刻を初期値にします。

プレースホルダ
テキスト、数値、日付、時刻の場合のみ、入力例をグ
レーで表示できます。*初期値になりません。

説明 マスタ管理画面に表示する説明を記載します。

帳票出力対象
(0=非対象)

帳票出力時この項目を表示させない場合0を入力し
ます。(未入力、1は出力対象)

入力必須(1=必
須)

点検時、この項目の選択を任意にする場合0、必須と
する場合1を入力します。

選択肢の内容

選択肢の項目名を入力します。
カンマで区切り、最大50個まで項目名を入れること
ができます。
*区分で[選択リスト]を選んだ場合のみ入力します

単一選択、複数
選択(1=複数選
択)

単一選択の時0、複数選択のとき1を入力します。
*区分で[選択リスト]を選んだ場合のみ入力します

｢その他｣選択肢
(1=表示する)

その他選択肢を表示しない場合0、表示する場合1を
入力します。
*区分で[選択リスト]を選んだ場合のみ入力します



3. 実施パターンを設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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3.実施パターンを設定する（点検表とGENBAx点検の対照）

3．実施パターン
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実施パターンでは、点検項目・入力項目を組み合わせて、
始業前点検や使用中点検などの点検表の項目を作成します

上記サンプルはスマートフォンで見た画面で
す。

3.実施パターンを設定する

1 2

点検表の実施項目を組み合わせて、実施パ
ターンを作成します。

3

次のページへ

点検マスタ管理画面の3.実施パターンを
設定欄の、[設定する]を押下します。

[実施パターン一覧]画面が表示されます。

本資料では、プリセットをコピーして作成
する方法をご紹介します。

作成したい機種のパターンの右側にある、
[コピー]を押下します。

移動式クレーンのプ
リセットを絞り込み
検索しました。

[実施パターン新規登録]画面にて、

[実施パターン名][実施パターンコード]を
変更します。
(初期状態では名称の後に_コピーと付きま
す)

■[入力項目]欄
欄右側の[入力項目追加]を押下します。

複数の項目を登録
したり、並び順を
変更することがで
きます。

2.入力項目(P25)で登録した、hrやkmな
どの項目を追加できます。

新しく項目を作る場合、[入力項目新規登録]
から作成することも可能です。
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4

点検の項目を組み合わせて、点検表を作成します。

■[点検項目]欄
すでにプリセットで点検項目がセットされています。お手持ちの点検表に合わせて、順番を変えたり、
項目を変更してください。項目の設定が終わったら、画面下部の[登録する]を押して保存します。

3.実施パターンを設定する

並び替え

1-①点検項目(カテゴ
リ)(P18)か、カテゴリの新
規作成で作成したカテゴリ
を選択します。

チェックを入れると点検結果表で
この項目から改ページ調整が入り
ます。

右の未選択欄から[選択]を押
して項目を追加、並び替えで
きます。

必要な項目が無い場合は、

1-②点検項目(項目)(P19)から項目を作成する
か、[点検項目新規作成]で追加します。

実施パターンを作成後
は、点検表様式で設定
します。点検実施に表
示されます。

実施パターンの設定はこれで完了です。

上記サンプルはスマートフォンで見た画面で
す。

カテゴリの新規作成

点検項目の
新規作成



4. 点検種別を設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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4.点検種別を設定する（点検表とGENBAx点検の対照）

4.点検種別
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点検マスタ管理画面の4.点検種別を設定
欄の[設定する]を押下します。

[点検種別登録]画面にて、各項目を入力します。
21

点検種別では点検の種類(始業前や月例など)を作成します

[点検種別一覧]画面が表示されます。

新規登録を行う場合は、[新規登録]を押
下します。

4.点検種別を設定する

■点検種別名(必須)
・始業前や月例など、点検の種別の名前を入力します。

■点検種別コード(必須)
・英数字で入力します。

■実施頻度(必須)
[点検実施]で作成される頻度を設定します。
・日次- 毎日点検を実施する
・週次- 週1回点検を実施する
・月次- 月1回点検を実施する
・その他- 点検が発生した時のみ実施

■区分(必須)
・安全パトロール以外の場合は通常を選択します

■略称
・点検表に表示させる略称を設定します。

■説明

・テキストで説明を追加できます。説明は、点検表には
表示されません。

入力後、画面右下より[登録する]を押下します。 上記サンプルはスマートフォンで見た画面で
す。

始業前点検や月例点検など、点検の種別を、
点検種別としてマスタ登録していきます。

点検種別を作成後は、点検
表様式で設定します。点検
概要に表示されます。

点検種別の作成はこれで完了です。
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4.点検種別を設定する(一括登録)

メニューから[点検マスタ管理]を選択します。

[点検種別]を選択し、[一括登録]を押下します。

[点検種別一括登録]画面が表示されます。

■点検種別名(必須)
・始業前や月例など、点検の種別の名前を入力しま
す。

■点検種別コード(必須)
・英数字で入力します。

■実施頻度(必須)
[点検実施]で作成される頻度を設定します。
・日次- 毎日点検を実施する
・週次- 週1回点検を実施する
・月次- 月1回点検を実施する
・その他- 点検が発生した時のみ実施

■区分(必須)
・安全パトロール以外の場合は通常を選択します

■略称
・点検表に表示させる略称を設定します。

入力後、画面右下の[登録する]を押下します。保存された行は、緑色が付きます。

点検種別では、一括登録を使用することができます

2

1



5. 役職を設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者
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5.役職を設定する（点検表とGENBAx点検の対照）

5.役職
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点検表を承認する担当者の役職名称をマ
スタ登録します。

[役職登録]画面にて、各項目を入力します。
21

点検を承認する役職名を設定します

上記サンプルはスマートフォンで見た画面で
す。

[役職一覧]画面が表示されます。

新規登録を行う場合は、[新規登録]を押
下します。

5.役職を設定する

■役職名

・役職の名称を入力します。入力した役職名が、点検
表に記載される名称となります。

■役職コード

・英数字で入力します。値の重複はできません。

■表示順

・整数で入力します。点検表に記載の順番に影響し
ます。値の重複はできません。

■状態

・役職の使用有無を選べます。

■説明

役職の説明をテキスト入力できます。

説明は、点検表には表示されません。

入力後、画面右下より[登録する]を押下します。

点検マスタ管理画面の5.役職を設定欄
の[設定する]を押下します。

役職を作成後は、点検表様式
で設定します。承認状況詳細に
表示されます。

役職の作成はこれで完了です。
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5.役職を設定する（一括登録）

メニューから[点検マスタ管理]

を選択します。

[点検種別]を選択し、[一括登録]を押下
します。

[役職一括登録]画面が表示されます。

■役職名(必須)
・所長や責任者などの役職の名前を入力します。
入力した役職名が、点検表に記載される名称となります。

■役職コード(必須)
・英数字で入力します。値の重複はできません。

■表示順(必須)
・整数で入力します。点検表に記載の順番に影響します。
・値の重複はできません。前の画面（役職一覧）で登録済み
番号をご確認ください。

■説明
・役職の説明をテキスト入力できます。
・説明は点検表には表示されません。

役職では、一括登録を使用することができます

入力後、画面右下の[登録する]を押下します。保存された行は、緑色が付きます。

2

1



6. 点検表様式を設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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6.点検表様式を設定する（点検表とGENBAx点検の対照）

6.点検表様式

縦か横か
３．実施パターン

５．役職

点検表の名前

承認をする頻
度

４．点検種別

「実施パターン」「点検種別」「役職」
マスタを組み合わせて、

出力する点検表様式を作成します。

[点検表様式]で設定できること

・出力する点検表のタイトル

・出力する点検表の縦向き/横向きの設定

・点検表PDFが自動生成される頻度

・点検の承認頻度

・点検の実施頻度

作成した[点検表様式]は
8. 対象種別を設定するで使用します。
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点検マスタ管理画面｢6.点検表様式を設定｣
の[設定する]を押下します。

[点検表様式登録]画面にて、書式に関する項目を編集・選択します。

2

点検表様式を作成します

[点検表様式一覧]画面が表示されます。

作成したい機種の様式の右側にある、
コピーを押下します。

6.点検表様式を設定する

例）移動式クレーンの
プリセットを絞り込
み検索しました

■点検表様式名(必須)
・点検表に印字される名称(タイトル)を設定
します

■点検表様式コード(必須)※重複不可
・コード名を英数字で入力します 

■点検表区分(必須) ★
・点検表PDFの向き縦・横から選択します

■出力頻度(必須)
点検表が自動生成される頻度を設定します　
*その現場の日付切替時刻で生成

　・都度…点検の度に点検表を出力
　・日次…日単位で点検表を出力
　・週次…週単位で点検表を出力 *日曜締め
　・月次…月単位で点検表を出力

次のページへ

1

*ここでは既存のマスタをコピーする方
法をご案内しています。
[＋新規登録]からの作成も可能です。

■状態
・有効/無効を選択します

■結果備考の出力 ★
・点検結果の備考欄の出力の有無を選択し
ます

■結果項目メモの出力 ★
・点検項目ごとのメモ出力の有無を選択で
きます(都度/週次出力のみ)

■表示する日付 ★
・出力範囲を「期間内全日」か「点検がある
日のみ*」かを選択できます。(週次/月次出
力のみ)
*点検完了/実施中/点検不要のいずれか

■説明 
・この様式の説明をテキスト追加できます

★付きの項目は点検実施後でもコピーせずに編集できます
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3

点検表様式の[承認欄]を設定します

6.点検表様式を設定する

[承認]欄を設定します。

■承認頻度
必要な承認頻度をONにします。どの点検に
対して承認するかは次の[実施]欄で設定し
ます。

・都度…点検の度に承認
・日次…日単位で承認
・週次…週単位で承認 *日曜締め
・月次…月単位で承認

■職位
承認する職位を設定します。
職位は複数選択可能です。

*職位をがない場合は、５．役職を
設定するで作成します

■承認者指定
承認者を指定するかを設定します。

・承認時から指定
承認画面で承認ユーザを指定する方法

・点検完了時から指定(都度承認のみ)
点検完了時に承認ユーザを指定する方法*
実施欄で都度承認のONが必要です

・指定しない
承認者を指定しない
*現場承認者以上の権限があればどなたで
も承認可能です。

■承認頻度
必要な承認頻度をONにします。

・都度…画面下部の[実施]に設定した点検毎
に承認が必要になります。

日次…画面下部の[実施]に設定した点検を1
枚の点検表とし、

1日毎に承認が必要になります。

週次…画面下部の[実施]に設定した点検を1
枚の点検表とし、

1週間毎に承認が必要になります。

月次…画面下部の[実施]に設定した点検を1
枚の点検表とし、

1ヶ月毎に承認が必要になります。

■承認者指定
承認者を指定するか設定します。

・承認時から指定

状況照会＞承認状況詳細＞承認欄にて、
各職位に承認者を指定し依頼メールの送
信ができるようになります。

・点検完了時から指定(都度承認のみ表
示)

点検実施時に｢承認依頼｣欄が追加され、
点検を実施した人が承認者を指定出来る
ようになります。(実施欄の点検種別も都
度承認をONにしてください)

・指定しない

承認者を指定しません。
←承認者指定での承認方法は
こちらをご確認ください。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/48661559275161
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/48661559275161
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/48661559275161
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4

点検表様式の[実施]欄を設定します

6.点検表様式を設定する

[実施]欄を設定します。

■点検種別（略称）

4.点検種別で作成した点検種別を
選択します。括弧内には略称が表示
されます。

■(実施)頻度

点検種別で設定された頻度が自動
表示されます。

・日次…毎日点検を実施
・週次…週1回点検を実施
・月次…月1回点検を実施
・その他…必要な時に点検を実施
　　　　　　　(不定期)

*出力頻度が実施頻度より高い場
合、設定できません(例：週次出力で
月次実施の点検設定は不可)

■パターン

3.実施パターンで作成した
パターンを[選択]します。

*[編集]を押すと、実施パ
ターンの画面に移動しま
す。

(有効な点検対象と紐づく
パターンの場合、新規作成
が必要です)

■検査方法
・1-②点検項目で設定した、「目視」「操作」など
の検査方法を表示させるか設定します。

■補修内容
・点検結果を[補修済]にした場合に、
補修内容を選択式で入力するかを設定します。
・選択肢にはプリセットが表示されます。

■写真必須
・点検時の写真アップロードを必須にします。撮影日時が
自動印字されるため「その場での点検」が可視化できます。

■都度承認・日次承認・週次承認・月次承認
・[承認]欄の承認頻度を、各点検種別に紐づけます。
・出力頻度と承認頻度が同じ場合、その承認は
　すべての点検で[必須]となります。

■削除/点検種別追加
・点検種別ごとに追加/削除が可能です。

検査方法

補修内容
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出力頻度・承認頻度・実施頻度

点検表様式に設定する出力頻度・承認頻度・実施頻度の違いは以下のとおりです

出力頻度 点検表が｢点検表一覧｣で出力される頻度および、1枚の点検表に出力される範囲
例）点検表に1ヶ月分の記録を載せたい…｢月次｣　点検表に1週間分の記録を載せたい…｢週次｣

承認欄　頻度 点検完了後に承認をする頻度
例）1ヶ月に1回承認したい…｢月次｣　1日の点検をまとめて1回で承認したい…｢日次｣　点検完了するたびに承認したい…｢都度｣

実施欄　頻度 点検が｢点検実施｣に表示される頻度(点検をする頻度)
例）月1回点検を行う…｢月次｣　毎日点検を行う…｢日次｣　不定期な点検…｢その他｣

一ヶ月単位で出力

毎日点検

一ヶ月に1回承認

月1回点検

点検完了のたびに承認
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5 6

設定が完了後、画面下部の[登録する]
を押下し保存します。

画面下部の[プレビュー]を押下することで、作成した点検表様式のプレビューを行うこと
ができます。

・設定した内容が意図通りになっているか、プレビューで確認してから保存します。

6.点検表様式を設定する

実際に印刷するPDFをプレビューする
ことができます。

点検表様式の設定はこれで完了です。



7. 期限項目を設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者
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7.期限項目を設定する（点検表とGENBAx点検の対照）

7.期限項目
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21

期限に関する項目を作成します。

7.期限項目を設定する

点検マスタ管理画面の⑦期限項目を設定
を押下します

[期限項目]画面が表示されます。

新規登録しない場合は、一覧画面から、プ
リセットの内容を確認できます。

新規登録を行う場合は、[新規登録]を押
下します。

[期限項目登録]画面にて、[期限項目
名][期限項目コード]を入力します。

■期限項目名

・期限の名称を登録します。

■期限項目コード

・半角英数字で入力します。

■状態

・使用の有無を選びます。

■説明

・テキストで説明を入力できます。

説明は点検には表示されません。

入力後、画面右下より[登録する]を押
下します。

期限項目を作成後は、対象種別で設定
します。実施対象詳細で表示されます。

期限項目では、特定自主検査や車検など、
期限が決まっている日付の項目名を設定
します。



8. 対象種別を設定する

新規点検表を作成する

点検マスタ管理
現場別点検マスタ管理

ご利用いただける権限

メニュー名 権限名

点検マスタ管理 システム管理者

現場別点検マスタ管理 システム管理者
支店管理者
現場管理者
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8.対象種別を設定する

車両系建機

車両系建機の期限項目

車両系建機の点検表様式

車両系建機の点検時参照ファイル

8.対象種別

・6.点検表様式
・7.期限項目
・点検時に参照するファイル
を格納した[対象種別]を作成します。
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対象種別は、同じ点検表を使用
する種別のまとまりです。

56

点検マスタ管理画面の⑧対象種別を設定
を押下します。

[対象種別登録]画面にて、各項目を変更します。
21

対象種別を作成し、点検様式を紐づけます

[対象種別一覧]画面が表示されます。

本資料では、プリセットをコピーして作成
する方法をご紹介します。

作成したい対象種別の右側にある、コピー
を押下します。

8.対象種別を設定する

移動式クレーンのプ
リセットを絞り込み
検索しました。

■対象種別名

・メニュー[点検対象管理]で、点検対象を登録すると
きに表示される名称を設定します。

■対象区分

・機械/設備・安全/作業者から選びます。

■対象種別コード

・半角英数字で入力します。

■説明

説明をテキストで追加できます。説明は、メニュー[点
検対象管理]で点検対象に対象種別を登録する画面に
表示されます。

■状態

・使用の有無を選びます。

次のページへ

点検表様式

移動式クレーン
(クローラー)
始業前点検表

対象種別

移動式クレーン
(クローラー)

参照ファイル
点検時チェック

PDF

期限項目

車検日

対象種別の中には、点検表様式や、参照
ファイル、期限項目が設定されています

点検表様式
移動式クレーン月次点検表
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3

■ファイル
点検する際に点検時の注意点や、点検方法のマニュアルを表示したい場合、本項目にてファイルを設定できます。(任意)

ファイルや期限情報を設定します。

クリックして添付

■期限情報
7.期限項目を作成する(P51)で作成した期限情報を紐づけることができます。(任意)

次のページへ

8.対象種別を設定する

■期限情報

最大8件までセットできます。
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4

■点検表様式
6.点検表様式を設定する(P44)で作成した点検表様式を、対象種別に設定します。

■選択

６.点検表様式を設定する(P44)で作成した点検表様式を選択します。

入れ替え・削除が可能です。

■編集

選択した点検表様式の詳細画面へ移動し、編集を行うことができます。

*すでにこの対象種別や点検表様式を使用した点検が存在している場合は編集できません。

58

点検表様式を紐づけて保存します。

8.対象種別を設定する

プレビューで点検表様式(印刷見本PDF)を確
認することができます。

次のページへ

設定が終わったら、[登録する]を
押下して保存します。

[登録する]を押下することで、対象種別マスタの設定は完了です。
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5

■点検表様式（対象種別の保存後の変更）

59

対象種別を保存後、点検表様式を変更したい場合は、下記の操作となります。

8.対象種別を設定する

新しい点検表様式に入れ替える場合は、[選択]ボタンを押して新しい点検表様式へ変更します。

新しい点検表様式に変
更します。

[保存する]を押下すると、[未実施の点検はいつから作成しますか？]のダイアログが表示されます。

現在または明日実施分か選んで[決定]を押下し、設定の変更は完了です。

・週次/月次の場合で週の途中に点検様式を切り替えた場合は、
点検表が２枚作成されます。
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・点検対象は、クレーン車や足場など、実際に点検を行う対象のことです。

・点検対象の登録(機械/安全・設備/作業者)を行うことで、点検が実施できるようになります。

・点検対象の作り方は次ページから

8.対象種別の設定が終わったら

対象種別を作成後は、[点検対象管理]メニューから使用できます

設定したい機械/安全設備/作業者に使用してください

点検対象1 点検対象2 点検対象3



9.点検対象を登録する

機械/足場・安全/作業者を作る
全ユーザー(自社ユーザ)が登録可能です

自社ユーザ対象権限

すべて
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対象種別

バックホー
点検表様式：始業前点検表
点検表様式：月次点検表

ホイールローダー

車両系建機

対象種別名

つり(棚)足場

作業者

点検対象

バックホー０．０２㎥

ホイールローダーHR-２０

ブルドーザー４ｔ

点検対象名対象区分

◯◯区画 つり(棚)足場

点検 太郎

点検 花子

バックホー０．45㎥

バックホー０．7㎥

点検対象とは

62

点検対象とは、実際に点検する対象（機械・足場・人など）を指します。

点検を行うには、点検対象を事前に登録する必要があります。

点検対象に対象種別を紐づけることによ
り、対象種別に設定された点検表を使用す
ることができます。

紐付け

機械

設備・安全

作業者
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9.点検対象を登録する

8.対象種別

7.期限項目

6.点検表様式

車両系建機の点検時参照ファイル

移動式クレーン（クローラー）

9.点検対象

クローラークレーン10t

紐づけ
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9.点検対象を登録する

点検対象を登録する前に、[点検対象管理]より、点検対象を探してください。
登録がない場合、新しく作成することができます。

１
登録前に、点検対象を作成したい現場を
選択しているか、ご確認ください。

左メニューより[点検対象管理]を開き
ます。

作成したいものがすでに登録されていな
いか、検索エリアを使用して確認します。

3

[点検対象一覧]ページ上部の[機
械][設備・安全][作業者]から該当する
項目を選択します。

2

ここでは[機械]を選択しました。
*足場は設備・安全を選択します。

確認したら、ページ中ほどの[＋新規登
録]を押下します。

一括登録の説明はP81

点検対象は一度作成すると、削除ができません。
重複にご注意ください。

現場を必ずチェック
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9.点検対象を登録する

4

対象種別には点検表がセットされています
基本情報欄で使いたい点検表の[対象種別]を選択します

65
対象種別欄にて、[選択]を押下します。 点検表様式のプレビューができます。

点検表様式のリンクをクリックします。

対象種別選択画面が表示されます。

使用したい対象種別を探します。

点検表のサンプルがポップアップで開き
ます。(ポップアップブロックされた場合
は許可してください)

使用したい種別が確定したら、

画面右側の[選択]を押下します。

点検対象登録画面に切り替わり、対象種
別が選択された状態になります。

対象種別は、後で変更することができま
す。変更の場合は以下にご注意くださ
い。
・実施済の点検には適用されません。
・変更前の様式を使用したい未実施点検
がある場合は、変更前に点検を行ってく
ださい。
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点検対象登録画面に、必要事項を入力します

P67参照

P68参照

7

■点検対象登録(機械)■使用届の例

9.点検対象を登録する

ポイント
■各項目は必須項目と任意項目があります。一部の任意項目は、持込

機械受理証に反映されます。

■本説明は、機械の使用届を参照した例にしていますが、登録の流れ
は他の区分(設備・安全/作業者）も同一です。
■機械/設備・安全/作業者で項目が異なるため、以下のサンプルを参
照してください。
・設備・安全（足場など）の登録の見本・注意事項はP74

・作業者の登録の見本・注意事項はP75
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9.点検対象を登録する

持込会社名☆

■使用届に沿って入力（1）

☆マークは、持込機械届受理証に記載されます
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使用会社名☆

機械名（必須）☆

型式

メーカー

規格・性能

管理番号
(必須)

運転者（取扱者）☆

正、副

使用期間☆

受付番号☆

■使用届に沿って入力（2）

9.点検対象を登録する

☆マークは、持込機械届受理証に記載されます
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9.点検対象を登録する

69

注記

*①対象種別(必須)☆

     機械に合わせて選択してください。

*②車番

     自動車検査証（車検証）を確認し、入力してください。

持込会社名☆ 使用会社名☆

機械名(必須)☆

型式

管理番号（必須）
※重複不可

*①

*②

■使用届に沿って入力（3）

☆マークは、持込機械届受理証に記載されます
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9.点検対象を登録する

受付番号☆

使用期間☆

(必須)

運転者（取扱者）☆

（正、副）

*④

*⑤

注記

*③シリアル（製造番号）

     特定自主検査記録表を確認し、入力してください。

*④受付年月日(必須)☆

   使用届受理日を入力してください。

*⑤備考

   任意の内容を入力してください。

   （空白でも登録可能です。）

■使用届に沿って入力（4）

☆マークは、持込機械届受理証に記載されます

*③

規格・性能 メーカー
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9.点検対象を登録する

8

①

②

③

④

③ ④

特自検記録表 持込時の点検表 搬入時撮影写真

【各ファイル説明】

①確認必須ファイル

    点検時必ず確認してほしいファイルを設定してください。

②点検時参照ファイル

    特殊な点検マニュアルなど、点検時に任意で参照できるファイルを設定してください。

③管理ファイル

    特自検の記録表、持込時の点検表など、機械管理に必要なファイルを設定してください。

④写真

   搬入時に撮影した写真などを設定してください。

点検対象に、添付ファイルを設定することができます。

アップロードボタンをクリックし、該当のファイルをアップロードしてください。
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9.点検対象を登録する

[登録する]を押して、保存します。

9
必要な項目の入力が終わったら、ページ
右下にある[登録する]を押下します。

点検対象が追加されました。

Q.[点検対象登録]の読み取り用コードとは何でしょうか？

A.お手持ちのバーコードの数値を読み取って使用できます。

お手持ちのバーコードを読み込ませると、バーコードの値を使用したQR
を生成することができます。

また、この項目で読み込ませたバーコードを、点検対象検索に使用できる
ようになります。

１．[コード読み取り]を押下すると、カメラが起動します。

２.カメラにお手持ちのバーコードを読み込ませます

3.コード読み取りの欄に[読取済]と出たら完了です。
*コード読み取りせず保存した場合でも、QR動生成されて[読取済]と表示されます。

機械の使用が終了したら、点検対象を
無効にする（P86）にて無効にします
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9.点検対象を登録する(機械)

入力例

機械の場合
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9.点検対象を登録する（設備・安全）

設備・安全の場合

入力例

設置期間(必須)

足場の使用開始日を記載します。

Q.足場を作成中の場合は、どのように入力しますか？

足場を作成している期間は点検を行わないため、足場の使用開始日が決まってから点検対象
の登録を始めます。足場の使用開始日を、[設置期間]に入力します。
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9.点検対象を登録する(作業者)

作業者の場合

入力例
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点検対象管理画面で作成した機械/設備・安全/作業者は、現在ログイン中の現場に対して作成されます。誤った現場に
作成していないか、ご確認ください。ヘルプセンター：点検対象を登録したのに、表示されません。

点検対象の追加をしたのに、点検実施に表示されません。

点検対象登録に関するQ＆A

もし違う現場に点検対象を作成してしまった場合は、
誤って作成した点検対象は「無効」にしてください。

その後、[現場切替]で正しい現場に設定したのち、

再度点検対象を作成してください。

茅場町A現場に以下の
4台の機械が登録され
ている

他の現場では表示
されない

点検対象登録に関するQ＆A

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/36088760090137
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点検対象のプリセット一覧

*GENBAx点検で用意しているプリセット一覧です
*プリセットの内容は、実際に貴社で登録・使用している機械や設備と異なる場合があります

機械 機械 設備安全 作業者

疎水材投入機(キャリアダンプ) 作業船（曳船・押船） 再圧室 作業者

トレンチャー 作業船（クレーン船） 潜水設備機材

吸引車 作業船（揚錨船） 足場点検表(上屋パネル)

高圧水発生装置 作業船（ガット船） 作業構台

はつり装置(ロボット) 作業船（ポンプ式浚渫船） 単管足場

はつり装置(XY) 作業船（グラブ式浚渫船） 枠組足場

ハンドガン 作業船（杭打船・杭打機） 工事用エレベーター

マグネット式鋼板敷設機 作業船（潜水士船） 分電盤

ガス溶接器 作業船（交通船） 玉掛用ワイヤ･吊治具

高所作業車 丸鋸 KY作業グループ

不整地運搬車（履帯式） ウィンチ ベルトスリング

不整地運搬車（ホイール式） ダンプトラック 型枠支保工

車両系建機(クレーン仕様) 手持ち式草刈機 地山掘削

車両系建機 自走式草刈機 振動ローラ(手押型・搭乗型)

移動式クレーン(トラック・ホイール) ランマ― ボーリング作業関連

移動式クレーン(クローラー) プレート 土止め支保工

アーク溶接機 くさび緊結式足場

移動用発電設備 つり(棚)足場

フォークリフト（バッテリー式） 安全パトロール

フォークリフト（エンジン式） 自主＋安全パトロール

安全巡視

点検対象のプリセット一覧
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点検対象読取用コードに使用される項目①

Sample

本項目は
点検対象管理の画面です
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持込機械届受理証に使用される項目①

*① 事業所名欄のみ、[組織管理]メ
ニューの会社情報と、機械が所属し
ている現場名が表示されます。

*①
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持込機械届受理証に使用される項目②



点検対象を登録する(一括登録)

機械/足場・安全/作業者を作る

自社ユーザ対象権限

すべて
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点検対象を登録する（一括登録）

点検対象(機械/設備・安全/作業者)を一括で登録することができます
*一括登録はパソコンでのみ操作可能です

[点検対象管理]メニューから、区分を
選択して[一括登録]を押下します。

点検対象一括登録画面

1 3

[対象種別]はダブルクリックで
プルダウンを表示します。

2

選択後、コピー/貼り付けが可能です。

対象種別を選びます。

ポイント
現場名が合っているかをご確認ください。
*異なる場合は[現場切替]より選択します

コピー補助機能(対象種別/会社名)

以下の項目は上部のコピー補助を使用できます

複数行をまとめて貼り付ける際に便利です

・対象種別

・会社名

・使用会社名(複数選択可)



© SORABITO inc. All rights reserved. 83

点検対象を登録する（一括登録）

*プルダウンやカレンダーで選択する項目
は、貼り付けできません

・お手元に持込機械の一覧表などのデー
タをご準備ください
・データは画面の列順にあわせて貼り付
けしてください(自動判別不可)

各項目に沿って、テキストや選択(プルダウン)、カレンダー等で入力します

各項目に沿って、テキスト入力します。
表は右にスクロールして進めます。

機械名・管理番号・車番など、一部の項目
はExcelから貼り付けが可能です。

操作のポイント

・セルの編集…セルを選択後、[エンター]またはダブルクリック

・コピー/貼り付け/選択箇所のクリア…セルを選択後右クリックメニュー

・列を固定(表右上)…左3列(対象種別/対象名/管理番号)を固定化

　　　　　　　　　　　　　　*右列にスクロールしても常に表示されます

54

必須項目の入力後、[登録する]を押す
ことで、点検対象の一括登録ができま
す。

ポイント

以下は必須項目です

・対象種別

・対象名

・管理番号*無効含め重複不可

・使用頻度

・使用会社
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■持込機械一覧表(例1)

点検対象を登録する（一括登録）
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85

点検対象を登録する（一括登録）

■持込機械一覧表(例２)



点検対象を無効にする

機械の使用が終了になったとき

自社ユーザ対象権限

すべて
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点検対象を無効にする

87

機械を返却するなど、点検対象を使用しなくなった場合は、点検対象を無効にします。

１
左メニューより[点検対象管理]を開きます 点検対象を表示し、クリックして詳細画面

を開きます。

3

[点検対象一覧]ページ上部の[機
械][設備・安全][作業者]から該当する
項目を選択します。

2

ここでは[機械]を選択しました。
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点検対象を無効にする

点検対象編集画面にて、[無効]にチェックを入れ保存をします。
Q.無効にした点検対象の
管理番号は、他の点検対象
に使用できますか？

A.使用できません。
どちらかの点検対象の管理番
号を変更してください。

機械を返却するなど、点検対象を使用しなくなった場合は、点検対象を無効にします。

4

Q.終了した現場の点検対
象を、まとめて無効にでき
ますか？

A.現場を無効にすると、所属
している点検対象も全て無効
にすることができます。
現場を無効にした場合、再度
有効にしても点検対象は有効
になりません。



点検対象を探して一括で無効にする

機械の使用が終了になったとき

自社ユーザ対象権限

すべて
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点検対象状況照会とは？

あの建機、
最後にどこで使ったっけ？

あの現場、もう使っていない
建機があれば返却したいな

使っていない建機を
一括で無効にしたい…

こんなお悩みを、点検対象状況照会画面で解決します！

点検対象を探して一括で無効にする①
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1 2

■実施場所を登録する
点検実施時、[点検概要]欄の[実施場所]
に、点検を実施した場所を入力します。

■点検対象状況照会を使う

自社ユーザは左メニューの[状況照会]・[点検対象管理]から、[点検対象状
況照会]画面へ行くことができます。

通常通り点検を完了してください。

過去にユーザが入力した実
施場所がプルダウンに表示
されます。表記ゆれ防止に
ご活用ください。

・メニュー＞[状況照会]>[点検対象状況照会]

・メニュー＞[点検対象管理]＞[点検対象状況照会]

点検をするときに[実施場所]を登録することで、[点検対象状況照会]で絞込みができます

自社ユーザ協力会社ユーザ

点検対象を探して一括で無効にする②
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■一括操作
チェックを入れて一括で
点検対象を有効/無効に
することができます。

■実施場所(最終)
点検時に実施場所を
入力することで絞込
みができます

■最終実施日
最後に点検した日と、前回
の点検から何日間空いてい
るか確認できます。

ポイント
実施場所が未登録の場合も、一覧に表示されます。

■履歴
過去の点検履歴を
確認できます。

■詳細
点検対象の詳細画
面に移動します

[点検対象状況照会]画面

点検対象を探して一括で無効にする③
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１

返却済の機械や、使用が終了した機械など、点検対象を一括で無効にできます。

[一括操作]ボタンを押下します。
3

無効にしたい点検対象を検索し、一覧左
側にチェックを入れます。

2

自社ユーザ

点検対象を一括で無効、および有効にする
には、[点検対象状況照会]より操作するこ
とができます。

[状況照会]または[点検対象管理]から、
[点検対象状況照会]画面へ行きます。

点検対象を無効にすることで、点検表
の自動生成を止めることができます。

また、無効にすることで点検実施の対
象一覧から非表示になり、誤って点検
することを防ぐことができます。

終了した点検対象は、無効の処理をお
すすめします。

[無効にする]を選び、[実行する]を押下
すると、選択した点検対象が無効になりま
す。

*再度点検対象状況照会に表示させたい場合は、
検索条件で[無効]にもチェックを入れます

点検対象を探して一括で無効にする④



使わなくなったマスタを整理する

94

参考資料
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点検マスタを整理する(無効と不使用)

作成したマスタは削除できません
マスタと使用状況に応じて「無効」、または「不使用」にして非表示にします

*一度点検データが生成されると無効にできないマスタは「不使用」にします

使用中* 使用済み*

(現在は使用無し)

無効：×

不使用：〇

未使用*

無効：× 無効：〇 無効：〇

無効：×

不使用：〇
無効：〇

不使用：〇

*使用中…有効な点検対象に紐づいている

 使用済み…現在は有効な点検対象に紐づいていないが、過去に点検実施で使用した
 未使用…使用していない、または

過去に点検対象に紐づけても点検

実施しなかった
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マスタを無効にする

1

該当のマスタを「無効」にします

2

[点検マスタ管理]のサブメ
ニューからマスタを選択します。
*ここでは対象種別を例に説明しま
す

非表示にしたいマスタを選択します
3

状態欄で[無効]を選択し、保存します。

点検カテゴリ/点検項目/入力項目/実施パ
ターンは一括で無効にできます。
該当のマスタをチェックして[一括操作]
から実行してください。

注意

以下の状況の場合、無効にはできません。

・紐づく点検対象が有効の場合

・実施パターン等で点検履歴がある場合
　*その場合、「不使用」に設定します。
　詳しくは「マスタを不使用にする」をご確認ください

無効にしたマスタは、一覧で[有効のみ]のチェックを
外すと表示されます。
再度使用したい場合は設定を[有効]に戻します。
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マスタを不使用にする

1

該当のマスタを「不使用」にします

2

[点検マスタ管理]のサブメ
ニューからマスタを選択します。
*ここでは実施パターンを例に説明
します

非表示にしたいマスタを選択します
3

【不使用】設定で[する]を選択し、保存します。

【不使用】設定のポイント

・該当のマスタは[点検カテゴリ][点検項目][入力項目][実施パターン]です。
　該当しないマスタは「無効」にしてください(マスタを無効にする)
・今後使用しない旧マスタへの「目印」として活用できます
・既に設定したマスタは継続して使用できます(変更する必要はありません)
・【不使用】設定はいつでも変更が可能です

*【不使用】設定のないマスタは設定できません

【不使用】の表示
切替が可能です

設定したマスタ名の
冒頭に【不使用】が
付きます
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点検マスタ管理では、機械や足場などの種別に紐づいた点検表の様式を作成することができます(例：「朝礼時点検表」
など)。作成した点検表を使用するには、機械や足場などの対象種別に紐づける必要があります。

点検マスタ管理では、何ができますか？

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇
点検マスタ管理は、システム管理者権限のユーザのみ使用できます。※ご契約プランによっては、システム管理者権限

が付与されない場合があります。

現場別点検マスタは、支店管理者や現場管理者権限のユーザでも設定が可能です。詳しくは「GENBAx点検for建設 

点検マスタ管理マニュアル」をご確認ください。

点検マスタ管理は誰でも使えますか？

・点検実施後、点検対象に紐づくマスタのうち、対象種別以外は編集できなくなります。既存のマスタを編集するにはコ
ピーして編集する方法が便利です。詳しくは「点検表を編集する(点検マスタ管理/現場別点検マスタ管理)」をご確認く
ださい。

・同一マスタ内で、すでに使用されているコードを指定した場合は、エラーとなります。別のコードを採番してください。

各項目でエラーが出て、編集できません。

点検マスタ管理全般のQ＆A 点検マスタ管理全般のご質問

修正でコピーしてマスタを作成した場合、旧マスタはそのまま残ってしまいます。不要になったマスタは[無効]または
[不使用]にしてください。一覧から非表示にすることができます。

マスタが増えて煩雑になってきました。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/35556361373849
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/35556361373849
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/54518899287449
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点検カテゴリ/点検項目/入力項目のQ&A

既に点検項目にそのカテゴリを使用している為、更新・削除(無効)ができません。カテゴリ名を修正したい場合は、新し
くカテゴリを作成し、点検項目を設定します。

点検カテゴリを編集しようとしたら、既に点検項目が存在するため、更新・削除できません と出てきました。

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇
既に実施パターンにその点検項目を使用している為、更新・削除(無効)ができません。点検項目を修正したい場合は、
新しく点検項目を作成してください。その後、実施パターンを作成します。

点検項目を編集しようとしたら、すでに実施パターンに設定されているため、更新・削除できませんと出ました。

同一マスタ内で、すでに使用されているコードを指定した場合は、エラーとなります。別のコードを採番してください。

エラーが発生しました。既に同じ情報が存在する可能性があります。内容を確認して再度試してください。

点検カテゴリ、点検項目、入力項目に関するご質問

修正したい対象種別から掘り下げて進み、[実施パターン]で[点検項目]を修正できます。

①修正したい[対象種別]を開く
②[点検表様式]の[編集]を押下&コピーして、[点検表様式編集]画面に自動遷移
③[実施パターン]の[編集]を押下&コピーして、[実施パターン編集]画面に自動遷移
④点検項目欄を修正(項目やカテゴリの表示/非表示、追加、削除、並び替えなど。文言や検査方法の変更の場合は新規
登録)し、[保存する]
⑤対象種別の画面まで戻り、プレビューで確認

今の点検項目を修正したいです。

入力項目では、OK/NGなどの点検項目形式とは異なるオリジナルの項目を作成できます。詳しくは、「閾値付きの入力
項目を作る」や「選択肢付きの入力項目を作る」をご確認ください。

■設定できる区分
・テキスト：自由に入力ができます
・数値：数字で入力できます。注意値や異常値判定するための「閾値」の設定も可能です
・日付：カレンダー形式での選択が可能です
・時間：時刻を入力できます
・選択リスト：選択肢を作成できます。単一/複数選択やその他選択肢の有無も設定可能です

入力項目はどのような項目を作成できますか？

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/45264802940953
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/45264802940953
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/47625947505049
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点検表様式のQ＆A

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇

追加したい承認職位を作成し、その後点検表様式に設定します。詳細は以下の手順です。

①追加したい承認職位を、点検マスタ管理メニューの[役職]で登録　※既に登録がある場合は②へ
②修正したい[対象種別]を開く
③[点検表様式]の[編集]を押下&コピーして、[点検表様式編集]画面に自動遷移
④[承認]欄で、頻度に応じて承認職位を追加や変更し[保存する]

⑤[対象種別編集]画面に戻り、プレビューで変更を確認

点検表の承認職位を修正したいです。

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇

出力/承認/実施頻度は、いずれも点検表様式で変更可能です。修正するには以下の手順で行います。

①修正したい[対象種別]を開く
②[点検表様式]の[編集]を押下&コピーして、[点検表様式編集]画面に自動遷移
③「出力頻度」/「承認頻度」/「実施頻度」を変更し、[保存する]　※参考資料「出力頻度・承認頻度・実施頻度」
④[対象種別編集]画面に戻り、プレビューで変更を確認

点検の頻度を変更したいです(出力頻度/承認頻度/実施頻度)。

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇

承認者を特定のユーザに限定したい場合は、「承認者指定」機能をご利用いただけます。この機能を有効にすると、あら
かじめ指定したユーザのみが承認できるようになります。
承認者指定の設定は、点検表様式でON/OFFを切り替えられます。

詳しくは「承認依頼を行う/承認依頼を点検表様式に設定する」にて、実際の承認画面を含めてご確認いただけます。

承認者指定とは何でしょうか。

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/48661559275161
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対象種別は、点検マスタ管理＞[対象種別]より作成ができます。

[対象種別]では対象種別に使用する、点検表様式をプレビューしながら選択すること
ができます。

適切な点検表様式がない場合は、点検マスタ管理メニューの[点検表様式]で作成が
必要です。

点検対象の[対象種別]に選択したいものがありません。作成するにはどうしたらいいですか？

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇

対象種別は、点検マスタ管理＞[対象種別]で設定内容を確認することができます。

 ①点検表様式欄の、[+点検表様式追加]を押下して、新しい点検表様式を追加します。

 ②使用しない点検表様式のトグルを無効にします。使用する様式1つだけが有効になっている状態にします。

 ③[保存する]を押下すると、「未実施の点検はいつから作成しますか？」ダイアログが表示されます。

 ④いつから点検表様式を適用するか選択し、[決定]を押下します。

なお、対象種別では、下記の項目は修正ができません。

・点検区分(機械/設備・安全/作業者の切り替え)

・期限情報

使用したい点検表様式がない場合は、[点検表様式]で作成します。

対象種別についている点検表を、違うものにしたいです。

対象種別のQ&A



© SORABITO inc. All rights reserved. 104

点検対象管理画面で作成した点検対象(機械/設備・安全/作業者)は、現在ログイン中の現場に登録されます。

登録先の現場が正しいか、ご確認ください。現場名は、画面左上のユーザ名の上に表示されています。

誤った現場に点検対象を作成した場合はその対象を無効にしたうえで、正しい現場で再度登録してください。

ヘルプセンター参考記事：点検対象を登録したのに、表示されません。

点検対象管理画面から点検対象を登録しましたが、点検実施に表示されません。

点検対象管理のQ&A

[点検対象一覧]画面の検索エリア[状態]欄にて、無効にチェックを入れて[検索]を押下してください。無効にした点検
対象をリストに表示させることができます。

点検対象を無効にしたら、リストから消えてしまいました｡

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/36088760090137

