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管理操作・設定

1. 自社ユーザの管理をする
・自社ユーザを登録する

・認証メールを再送信する

・ログインロックを解除する

2. 各ユーザに権限を付与する
・自社ユーザに権限を付与する

・協力会社ユーザに権限を付与する

3. 現場のQRコードを発行する
・現場を作成・編集する

・現場のログインQRコードを印刷する

目  次

おことわり
当マニュアルに掲載のシステム画面は開
発中のものとなり、実際の画面と異なる
場合がございます。
なにとぞご了承ください。

目次

4. 点検対象のQRコードを発行する
・点検対象を登録する

・点検対象のQRコードを印刷する

5. 点検結果表・点検表を出力する
・点検結果表と点検表の違い

・点検結果表を出力する

・点検表を出力する
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自社ユーザを登録する
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認証メールを
再送信する

自社ユーザを
登録する

自社ユーザの管理をする

このページはこんな時に使う！
・自社のユーザーの新規登録

ログインロック
を解除する

システム管理者・支店管理者
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STEP1 STEP2 STEP3自社ユーザの管理をする
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GENBAｘ点検 for 建設では、ユーザ種別が2種類あります

①自社ユーザ
・点検や承認をはじめ、ユーザ管理やマ
スタ管理など様々な機能が使用できま
す。

・自社ユーザは招待制です。初回はシス
テム管理者が招待を行ってください。

・自社ユーザは他のユーザを招待でき
ますが、自分の権限より上の権限を
ユーザーに付与することはできません。

詳しくは権限を付与するへ

②協力会社ユーザ
・点検の実施や、履歴の確認など、シンプ
ルな機能のみ使用できます。

・特定の現場に対して作業を行います。

・現場のログイン用QRコードを使用して、
点検業務を行う方が各自で新規ユーザ登
録・ログインをします。

・自社ユーザ側で協力会社ユーザを登録
することはありません。

＜本項で作成するのはこちら ＞

システム管理者
支店管理者

#
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STEP1 STEP2 STEP3
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1
左側メニューから、自社ユーザ管理を選
択します。

3
自社ユーザ一覧画面の

[＋新規登録]を押下します。

STEP１ 自社ユーザを登録する

2

ユーザ情報の入力画面より、

必須事項を入力して[登録]を押下し
ます。

ユーザへ認証メールが送信されます。

必須項目
・姓名(姓)

・姓名(名)

・メールアドレス

・所属現場

・権限

・利用開始日

任意項目

・社員番号

・メモ

・アカウント
   有効・無効

登録項目は下記のとおりです

[自社ユーザ管理]からユーザーを登録します。

自社ユーザの管理をする システム管理者
支店管理者
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現場の登録が済んでいない場合、表示されません。[組織管理]＞[現場一覧]より、[+新規追加]を押下して現場を作成
してください。なお、登録できる現場数はご契約プランによって異なります。

使用したい所属現場がプルダウンにありません

〇〇〇

STEP１ 自社ユーザを登録する

こんなときは

すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇
有効期限切れあるいは利用開始日が未来の日付の場合、利用できません。担当者へ相談してください。担当者は、利用
開始日を修正し、認証メールの再送信ボタンを押下します。その後は新しいメールからパスワードを設定します。

メールが届いてパスワード設定したが、ログインに失敗する。

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇
両方の入力が必須となっております。所属名や名に敬称を入れるなどで対応をお願いいたします。

姓もしくは名が分からないため、必須項目が入力できない

自社ユーザの管理をする システム管理者
支店管理者
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認証メールを再送信する
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認証メールを
再送信する

自社ユーザを
登録する

自社ユーザの管理をする

このページはこんな時に使う！
・自社ユーザーの初回登録メールの再送信

ログインロック
を解除する

システム管理者・支店管理者
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1
左側メニューから、自社ユーザ管理を選
択します。

3
自社ユーザ一覧上部の検索エリアより、
[パスワード未設定][認証メール期限切
れ]にチェックを入れます。

STEP2 認証メールを再送信する

2

画面下エリアに該当のユーザが絞り込
まれるため、選択します

自社ユーザ編集より、
[認証メール再送信]を押下すると、
ユーザにメールが送信されます。

ポイント
ログインロックになったユーザも、
この画面からロックの解除ができま
す。

[自社ユーザ管理]から、[認証メール再送信]ができます。

自社ユーザの管理をする システム管理者
支店管理者
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STEP1 STEP2 STEP3
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STEP2 認証メールを再送信する

認証メールの再送信が可能なユーザは、状態がパスワード未設定・認証期限切
れのユーザです。

＜注意点＞

[自社ユーザ一覧]でユーザの状態を確認できます。

ユーザの状態が利用中の場合は認証メールの再送信ができませんが、ログインロックの解除を行うことがで
きます。

自社ユーザの管理をする システム管理者
支店管理者
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ログインロックを解除する
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認証メールを
再送信する

自社ユーザを
登録する

自社ユーザの管理をする

このページはこんな時に使う！
・自社ユーザのロック解除

ログインロック
を解除する

システム管理者・支店管理者
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STEP1 STEP2 STEP3
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1
左側メニューから、自社ユーザ管理を選
択します。

3
自社ユーザ一覧上部の検索エリアより、
[ロック中]にチェックを入れます。

STEP3 ログインロックを解除する

2

画面下エリアに該当のユーザが絞り込
まれるため、選択します

自社ユーザ編集より、
[ロック解除]を押下すると、ユーザの
ロックが解除されます。

ポイント
ログインロックは、5回ログインに失
敗するとロックされます。ロック解除
後は、入力しているメールアドレスの
確認や、パスワードの再設定も試して
ください。

ロックされたユーザーのログインロックを解除できます

自社ユーザの管理をする システム管理者
支店管理者
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自社ユーザに権限を付与する
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各ユーザに権限を付与する

協力会社ユーザに
権限を付与する

自社ユーザに
権限を付与する

このページはこんな時に使う！
・自社ユーザから、表示されない項目があると問い合わせがあった時

システム管理者・支店管理者
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権限名 点検実施 状況照会 点検表一覧
点検対象

管理
協力会社

ユーザ管理
自社

ユーザ管理
組織管理
現場一覧

点検マスタ
管理

協力会社
ユーザー

現場担当者
*初期設定

〇
*訂正は当日

かつ実施者のみ

- - - - - △
現場一覧が表示

(編集不可)

-

現場承認者 〇
*訂正は当日

かつ実施者のみ

〇 - - - - △
現場一覧が表示

(編集不可)

-

自社
ユーザー

現場担当者 〇 〇 〇 〇 〇 ▲
*作成・編集は
同一権限まで

〇
現場一覧が表示

-

現場管理者 〇 〇 〇 〇 〇 △
*作成・編集は
同一権限まで

〇
現場一覧が表示

-

支店管理者
*権限は支店内

に限る
〇 〇 〇 〇 〇 〇

*作成・編集は
同一権限まで

〇
組織管理が表示

-

システム
管理者 〇 〇 〇 〇 〇 ◎ 〇

組織管理が表示
〇

備考
・点検実行
・点検履歴
・訂正
・点検結果印刷

・未完了点検の確認
・点検不要処理
・点検の承認

・点検表印刷

・機械/設備安全/作業
者の作成
・検索ＱＲ
・持込機械届受理証

・協力会社ユーザは、
現場ＱＲコードから初
回登録します。

・自社ユーザの作成
・自社ユーザの編集

・現場の作成
・支店の編集
・現場ＱＲの出力

・点検表のマスタ情報
の作成

＜権限一覧表＞ 2024.7.10版

 注意 点検実施日は、現場承認者以上の権限がある場合のみ、訂正が可能です。
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STEP1 STEP2
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１
左メニューより[自社ユーザ管理]を開
きます

[自社ユーザ管理]より、権限を変更したいユーザを選択します

[自社ユーザ編集]の画面から、権限を選
択して[保存する]を押下します。

3
[自社ユーザ一覧]の検索エリアより、編
集したいユーザを検索します。

STEP1 自社ユーザに権限を付与する

2

最後に画面右下の[保存する]を押してください

権限を付与する

ポイント
自分の権限と同一の権限までのユー
ザを編集できます。

該当のユーザを選択します。

システム管理者
支店管理者



STEP1 STEP2  

協力会社ユーザに権限を付与する
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各ユーザに権限を付与する

協力会社ユーザに
権限を付与する

自社ユーザに
権限を付与する

このページはこんな時に使う！
・協力会社ユーザに承認機能を使用してもらうとき

現場管理者・現場担当者
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STEP1 STEP2
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権限を付与する

STEP2 協力会社ユーザに権限を付与する

＜協力会社ユーザが権限によってできること＞

Check！
現場ログイン用QRコードより
ユーザ登録をすると、
協力会社ユーザとなります。
初期権限は「現場担当者」で
す。

点検の承認を行う[状況照会]
を使用するには、
「現場承認者」の権限が必要で
す。

ポイント
協力会社ユーザを編集する
[協力会社ユーザ管理]画面は、
自社ユーザが使用できます。

現場管理者
現場担当者

権限名 点検実施 状況照会 現場一覧

協力会社
ユーザー

現場担当者
*初期設定

〇
*訂正は当日

かつ実施者のみ

- △
(編集不可)

現場承認者
〇

*訂正は当日
かつ実施者のみ

〇 △
(編集不可)

備考
・点検実行
・点検履歴
・訂正
・点検結果印刷

・未完了点検の確
認
・点検不要処理
・点検の承認

・現場の確認

 注意 点検実施日は、現場承認者以上の権限がある場合のみ、訂正が可能です。
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STEP1 STEP2
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１
左メニューより[協力会社ユーザ管理]
を開きます

[協力会社ユーザ管理]より、権限を変更したいユーザを選択します

[協力会社ユーザ編集]の画面から、権限
を選択して[保存する]を押下します。

3
[協力会社ユーザ一覧]の検索エリアよ
り、編集したいユーザを検索します。

STEP2 協力会社ユーザに権限を付与する

2

最後に画面右下の[保存する]を押してください

権限を付与する

ポイント
協力会社ユーザを編集できるのは、
自社ユーザのみです。

該当のユーザを選択します。

現場管理者
現場担当者
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協力会社ユーザを、自社ユーザにすることができます。協力会社ユーザと同じメールアドレスで自社ユーザを作成する
ことで、協力会社ユーザを自社ユーザに変更することができます。変更後は元に戻すことはできません。

協力会社ユーザーを自社ユーザと同じ権限にすることはできますか？

〇〇〇

権限を付与する

STEP２ 協力会社ユーザに権限を付与する

こんなときは

すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇
協力会社ユーザは、現場ログインQRコードより協力会社の方がご自身で登録・ログインをいただくため、自社ユーザ側
で登録ができません。現場ログインQRコードからご登録いただくようお伝えください。

協力会社ユーザを自社ユーザが登録することはできますか？

〇〇〇
すでに登録されている機械と、管理番号が重複しています。管理番号は重複することができないため、別の番号を管
理番号に指定してください。

管理番号 が重複しています (〇行目：〇〇)

〇〇〇

協力会社ユーザが新しい現場のログインQRコードよりログインすると、その現場が[現場切替]の欄に追加されます。
(ログインの際は、いつもお使いのログイン方法でログインしてください。別の方法を使用すると新しく協力会社ユーザ
が作成され、元のユーザに紐づかなくなります)

協力会社ユーザの現場は変更できますか？

現場管理者
現場担当者
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現場を作成・編集する

現場のQRコードを発行する

現場のログインQR
コードを印刷する

現場を
作成・編集する

このページはこんな時に使う！
・協力会社ユーザのログインQRコードを作成したい時

システム管理者・支店管理者
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STEP1 STEP2
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１
左メニューより[組織管理]を開きます

[組織管理]より現場の作成と編集が行えます

[現場登録]画面より、必要事項を入力し、
[登録する]を押下します。

3
[組織管理]の[現場一覧]より、[＋新規
登録]を選択します。

STEP1 現場を作成・編集する

2

最後に画面右下の[登録する]を押してください

現場のQRコードを発行する

ポイント
現場の作成・編集ができるのは、
システム管理者・支店管理者です。
*支店管理者は、自分の支店のみ

既存の現場の編集をする場合は、現
場名を選択して詳細画面に移りま
す。

現場一覧に現場が追加されます。

次ページもご覧ください⇒

システム管理者
支店管理者
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現場のQRコードを発行する

各部の入力例です。

上段3項目は必須入力です

登録後はＱＲがここに表示
されます

画面を下にスクロールすると、内部メモの下部より
画像ファイルを５つまでアップロードすることができます。(ＰＤＦ/ＪＰＧ)

システム管理者
支店管理者
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現場のログインQRコードを印刷する

現場のQRコードを発行する

現場のログインQR
コードを印刷する

現場を
作成・編集する

このページはこんな時に使う！
・協力会社ユーザのログインQRコードを印刷したい時

現場管理者・現場担当者
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STEP1 STEP2
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１
左メニューより[現場一覧]を開きます

[現場一覧]から、協力会社ユーザのログイン用のQRコードを印刷します

ログイン用コードのページが表示されま
す。ブラウザやスマートフォンの機能で印
刷を行ってください。

3
[現場一覧]より、ログインQRを発行し
たい現場を選択します。

STEP２ 現場のログインQRコードを印刷する

2

[現場詳細]画面上部右側にある、

QR印刷ボタンを押下します。

現場のQRコードを発行する

ポイント
システム管理者・支店管理者は、
[組織管理]から現場を確認します。

Windows…[Ctrl]＋[P] で印刷できます。

Mac…[command] +[P] で印刷できます。

Sample

現場管理者
現場担当者
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点検対象を登録する

24

点検対象のQRコードを発行する

点検対象のQRコー
ドを印刷する

点検対象を登録
する

このページはこんな時に使う！
・新しく点検する機械や設備、作業者を追加して、QRコードを作成したい時

現場管理者・現場担当者
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点検対象点検対象点検対象
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[コード読み取り]で検索できるように

それぞれに[点検対象読取用コード]の発行ができます。

点検対象のQRコードを発行する

GENBAx点検for建設では、３つの項目に対して点検対象を登録できま
す。点検対象には、複数の点検表を紐づけることができます。

機械

始業前点検

終業時点検

バックホーB

始業前点検

終業時点検

バックホーA

設備・安全

組立時点検

始業前点検

分電盤

始業前点検

終業時点検

枠組足場

作業者

朝礼時点検

休憩時点検

作業者A

入場時点検

重症度Ⅲ発
生時

築田 造司

点検表 点検表 点検表

現場管理者
現場担当者
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STEP1 STEP2
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１
左メニューより[点検対象管理]を開きます

[点検対象管理]より、点検対象を探します。該当の対象がない場合は作成をします。

登録しようとしている機械がすでに登録さ
れていないか、検索エリアを使用して確認
します。

3
[点検対象一覧]ページ上部の[機
械][設備・安全][作業者]から該当する
項目を選択します。

STEP1 点検対象を登録する

2

点検対象のQRコードを発行する

ここでは[機械]を選択しました。

確認したら、ページ中ほどの[＋新規登
録]を押下します。

現場管理者
現場担当者

一括登録の説明はこち
らをご参照ください

https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/33322694191641
https://help-constr-insp-genbax.zendesk.com/hc/ja/articles/33322694191641
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４
[基本情報]を入力します。以下は入力例です。

[基本情報]を入力します。

STEP1 点検対象を登録する

点検対象のQRコードを発行する

必須入力です。
[対象種別]…[選択]を押して登録したい対象の種別を選びます。
[機械名]…自由入力。プルダウンから過去の入力名を選ぶこともできます。
[管理番号]…貴社基幹の管理番号を入力してください。

任意入力の項目は、必要に応じて入力します。
*[対象種別][機械名][管理番号][車番]は検索の対象となります。

現場管理者
現場担当者
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５
各項目を入力します。以下は入力例です。

[詳細情報]を入力します。

STEP1 点検対象を登録する

点検対象のQRコードを発行する

必須入力です。
[使用期間](開始日)…自動で本日が入ります。適宜変更してください。

現場管理者
現場担当者
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点検対象のQRコードを発行する

STEP1 点検対象を登録する

入力例

機械の場合

ご利用の基幹システムや点検表に合わせてご入力ください。

現場管理者
現場担当者
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点検対象のQRコードを発行する

設備・安全の場合STEP1 点検対象を登録する

入力例

ご利用の基幹システムや点検表に合わせてご入力ください。

現場管理者
現場担当者
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点検対象のQRコードを発行する

作業者の場合

入力例

STEP1 点検対象を登録する

ご利用の基幹システムや点検表に合わせてご入力ください。

現場管理者
現場担当者
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６
点検対象に添付したいファイルがある場合は、各項目にアップロードします。 
例）持込機械使用届や、もとの点検表など

各種ファイルの添付ができます。

STEP1 点検対象を登録する

点検対象のQRコードを発行する

共通

アイコンをクリック・タップすると別の
ウィンドウで内容が開きます。

保存してください。

パソコンの場合

Windowsの場合…[ctrl]+[S]

Macの場合…[command]+ [S]

スマートフォンの場合

ＰＤＦ…ブラウザのメニューから「ファイルに保
存」などを選択

画像…画像を長押しして保存

アップロードした各ファイルをダウン
ロードしたい時は…

現場管理者
現場担当者

ポイント
確認必須ファイルに指定したものは、
点検の際にチェックが必要なファイル
として表示されます。



© SORABITO inc. All rights reserved.

STEP1 STEP2

33

点検対象のQRコードを発行する

[登録する]を押して、保存します。

STEP1 点検対象を登録する

33

７
必要な項目の入力が終わったら、ページ
右下にある[登録する]を押下します。

点検対象が追加されました。

Q.[点検対象登録]の読み取り用コードとは何でしょうか？

A.お手持ちのバーコードの数値を読み取って使用できます。

お手持ちのバーコードを読み込ませると、バーコードの値を使用してQR
コードを生成することができます。

また、この項目で読み込ませたバーコードを、そのまま点検対象検索に使
用できるようになります。

１．[コード読み取り]を押下すると、カメラが起動します。

２.カメラにお手持ちのバーコードを読み込ませます

3.コード読み取りの欄に[読取済]と出たら完了です。
*コード読み取りせず保存した場合でも、ＱＲは自動生成されて[読取済]と表示されます。

現場管理者
現場担当者
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点検対象のQRコードを発行する

点検対象のQRコー
ドを印刷する

点検対象を登録
する

このページはこんな時に使う！
・点検する機械を表示させるＱＲコードを印刷したい時

現場管理者・現場担当者
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１
左メニューより[点検対象管理]を開きます

パソコン版の画面の、[点検対象管理]より、対象を探します。

検索エリアを使用して対象の機械を検索し
てください。

3
[点検対象一覧]ページ上部の[機
械][設備・安全][作業者]から該当する
項目を選択します。

STEP２ 点検対象のQRコードを印刷する

2

点検対象のQRコードを発行する

ここでは[機械]を選択しました。

テキストを入力すると、プルダウンに検索
された名称が表示されます。

現場管理者
現場担当者
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4
該当の点検対象を選択します

QRを発行したい点検対象を選択し、印刷します。

STEP２ 点検対象のQRコードを印刷する

5

点検対象のQRコードを発行する

Windows

…[Ctrl]＋[P] で印刷できます。

Mac

…[command] +[P] で印刷できます。

[基本情報]欄のQR出力を押下します

ＱＲ出力方法選択の選択画面で、出力し
たい方を選択します。

印刷用ページが表示されます。

*[点検対象一覧]から、一括QR出力も
可能です。

１．QRを発行したい点検対象の左側に
チェックを入れる

２．[一括QR出力]を押下する

3.QR出力方法ダイアログが出るため、
出力したい方を選ぶ

4.印刷用ページが表示される。

ポイント

印刷設定はＡ４サイズ推奨です。

Sample

現場管理者
現場担当者
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点検対象読取用コードに使用される項目

Sample

本項目は
点検対象管理の画面です

現場管理者
現場担当者
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持込機械届受理証に使用される項目

Sample

本項目は
点検対象管理の画面です

現場管理者
現場担当者
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点検結果表・点検表を出力する

点検表を
出力する

点検結果表を
出力する

点検結果表と
点検表の違い

現場管理者・現場担当者
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[点検結果表]と[点検表]の2種類のPDFを出力することができます。

①点検結果表
始業前点検など、各個別の点検実施結果を
PDFで出力することができます。

②点検表
月例点検表など、毎日の点検の一覧や、承認者
の記録をPDFで出力することができます。

点検結果表・点検表を出力する

こんな時に
点検のNG結果をレンタル会
社へ連携したい時に

こんな時に
週次や月次の点検表を印刷す
る時に

現場管理者
現場担当者
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点検結果表・点検表を出力する

点検表を
出力する

点検結果表を
出力する

このページはこんな時に使う！
・点検結果にNGがあり、結果をPDFにしてレンタル会社に送りたい時

点検結果表と
点検表の違い

現場管理者・現場担当者
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１
左メニューより[点検実施]を開きます

[点検実施]より、対象を探します。

検索エリアを使用して対象の機械を検索し
てください。

3
ページ上部の[機械][設備・安全][作業
者]から該当する項目を選択します。

STEP2 点検結果表を出力する

2

点検結果表・点検表を出力する

ここでは[機械]を選択しました。

テキストを入力すると、プルダウンに検索
された名称が表示されます。

現場管理者
現場担当者
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４
該当の点検対象を選択します

点検対象を選択し、[点検結果出力]を押下します。

5

[基本情報]欄の点検履歴を押下します

点検履歴の画面が開きます。

点検の右側にある、[詳細]を押します。

[点検実施：照会]画面右上の、[点検
結果出力]を押下すると、点検結果を
出力することができます。

上記サンプルは開発中のものとなり、実
際の出力内容と異なる場合がございま
す。

Windows…[Ctrl]＋[P] で印刷できます。

Mac…[command] +[P] で印刷できます。

STEP2 点検結果表を出力する

点検結果表・点検表を出力する 現場管理者
現場担当者
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点検結果表・点検表を出力する

点検表を
出力する

点検結果表を
出力する

点検結果表と
点検表の違い

このページはこんな時に使う！
・月次で点検の承認状況を印刷したい

現場管理者・現場担当者



© SORABITO inc. All rights reserved.

STEP1 STEP2 STEP3

45

１
左メニューより[点検表一覧]を開きます

[点検表一覧]より、点検表を検索し、PDFを表示することができます。

点検表のPDFが別ウィンドウで開きます。
ご使用のブラウザで印刷・保存が可能で
す。

3
[点検表一覧]画面の検索エリアより、出
力したい点検表を検索します。

STEP3 点検表を出力する

2

点検結果表・点検表を出力する

一覧から、出力したい点検表の右側にあ
る「出力」を押下します。

ポイント
点検表は点検の対象期間を過
ぎると、自動作成されます。

現場管理者
現場担当者

点検表の自動生成前の場合は、[作成]
ボタンを押すことで、点検表を出力する
ことができます。

作成ボタンから点検表を作成した場合、
「最終作成日時」が表示されます。
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１
点検表の一括出力ができます。

一覧横のチェックボックスにチェックを
入れて、[点検表出力]を押下します。

チェックボックスと[点検表出力]を使って、一括出力も可能です。

Zipファイル形式にて点検表がダウン
ロードできます。

2

Zipファイル内に、選択した点検表が
PDF形式で保存されています。

ブラウザ機能でポップアップブロックが
出た場合、常に許可するを選択して完了
を押してください

STEP3 点検表を出力する

点検結果表・点検表を出力する 現場管理者
現場担当者




